INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemale, 29 de diciembre de 2022

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Victor Hugo Gélvez Ochoa CUI: 2385 18671 0101

Ndmero de contrato: 029-132-2022 Acuerdo Ministerial: 1136-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 34519327

Ntmmero de Factura: 3377547555 Serie: 6A674D3C

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: Mes de diciembre de 2022
Monto Total del Contrato Q12,419.35 Plazo del Contrato: Del 17/10/2022 ol 31/12/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Almacén

Objetivos del Contrato: "El técnico” se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Almacén de la Direccién

Administrativa Financiera de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este
Ministerio, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas. (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en las actividades y operacicnes que se realizan en la Unidad de Almacén.

b) Apoyé en el manejo v control de inventarios de materiales y suministros.

<) Apoyé en la recepcién de los materiales y suministros en las instalaciones del Almacén, asi como el ordenamiento de los mismos.

d) Apoyé en el registro diario de los movimientos de entradas vy salidas en las tarjetas autorizadas por la Contraloria General de Cuentos.
e) Apoyé en el resguardo y preservacion de los materiales y suministros de la entidad.

f)  Apoyé en la codificacién de los materiales y suministros para darle ingreso al Almacén.
g) Apoyé en la verificacién de las ordenes de despacho de materiales y suministros.

h) Apoyé en la elaboracién de constancias de ingreso de Almacén, asf como el truslade de las constancias para las firmas correspendientes.
i)  Apoyé en la elaboracién de reportes de existencia de materiales y suministros.

) Apoyé en el registro y control de facturas por compra de materiales y suministros.

k) Apoyé en el proceso de custodia de los bienes de la institucién para su conservacién v almacenamiento.

Victor Hugo Galvez Ochoa Pedro de Jesds Rodriguez Girén

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalaa los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)

Pedro Giron
ENCAREADC DE ALMACEN
DIRECCION SUPERICR

- MINISTER:O TE SCULTURAY DEPSRTZS

Firma delContratistar” Firma y selio de la Autoridad que Evalta los Servicios

(segiin ClGusula de contrato: Décima Primera)



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Victor Hugo Gélvez Ochoa CUI: 2385 18671 0101

Niamero de contrato: 029-132-2022 Acuerdo Ministerial: 1136-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 34510327

Ndmero de Factura: 3377547555 Serie: 6A674D3C

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: Del 17/10/2022 al 31/12/2022
Monto Total del Contrato Q12,419.35 Plazo del Contrato: Del 17/10/2022 al 31/12/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Almacén

Obijetivos del Contrato: "El técnico” se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Almacén de la Direccién

Administrativa Financiera de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este
Ministerio, con dedicacién y diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas. (segun Cléusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Resultados Obtenidos:

a) Apoyé en las actividades y operaciones que se realizan en la Unidad de Almacén, mejorando el tiempo de entrega de insumos.

b) Brindé apoyo en el manejo y control de inventarios de materiales y suministros, manteniendo al dia el inventario general.

¢) Apoyé en la recepcién de los materiales y suministros en las instalaciones del Almacén, asi como el ordenamiento de los mismos.

d) Brindé apoyo en el registro diario de los movimientos de entradas v salidas en las tarjetas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.
e) Apoyé en el resguardo y preservacion de los materiales y suministros, evitando asi, pérdidas para el Ministerio.

f)  Brindé apoyo en la codificacién de los materiales y suministros para darle ingreso al Aimacén.

g) Apové en la verificacion de las ordenes de despacho de materiales y suministros, para asf evitar errores en la entrega.

h) Brindé apoyo en la elaboracién de constancias de ingreso de Almacén, asi como el traslado de las constancias para los firmas correspondiente

i)  Apoyé en la elaboracién de reportes de existencia de materiales v suministros, dando como resultade un control eficiente de Almacén.
) Brindé apoyo en el registro y control de facturas por compra de materiales y suministros, archivando correctamente dichos documentos.

k) Apoyé en el proceso de custodia de los bienes de la institucién para su conservacién v almacenamiento.

Victor Hugo Gélvez Ochoa Pedro de Jestis Rodriguez Girén
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaltda los Servicios
(segun Clausula de contrate: Décima Primera)

‘Pedro Tlgtes Giron
ENCARGADO DE ALMACEN
DIRECCION SUPERIOR
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{ Firma de Contratista © Firma v sello de la Autoridad que Evalaa los Servicios

(segdn ClGusula de contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Lic. Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarile mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste: Victor Hugo Gélvez Ochoa CUI: 2385 18671 0101

Namero de contrato: 029-132-2022 Acuerdo Ministerial: 1136-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 34519327

Ntdmero de Factura: 3377547555 Serie: 6A674D3C

Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: Del 1710/2022 al 31/12/2022
Monto Total del Contrato Qi2,419.35 Plazo del Contrato: Del 17/10/2022 al 31/12/2022
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Almacén

Objetivos del Contrato: "El técnico” se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Almacén de la Direccién

Administrativa Financiera de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este
Ministerio, con dedicacién v diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas. (segin Cléausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Redlizadas durante el Perfode Comprendido:

a) Brindé apoyo en las actividades y operaciones que se realizan en la Unidad de Almacén.

b) Brindé apovo en el manejo v control de inventarios de materiales y suministros.

¢) Brindé apoyo en la recepcién de los materiales y suministros en las instalaciones del Almacén, asi como el ordenamiento de los mismos.

d) Brindé apoyo en el registro diario de los movimientos de entrades v salidas en las tarjetas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.
¢) Brindé apoyo en el resguardo y preservacion de los materiales y suministros de la entidad.

f) Brindé apoyo en la codificacién de los materiales y suministros para darle ingreso al Almacén.

g) Brindé apoyo en la verificacién de las ordenes de despacho de materiales y suministros.

h) Brindé apoyo en la elaboracién de constancias de ingreso de Almacén, asi como el traslado de las constancios para los firmas correspondiente
i)  Brindé apoyo en la elaboracién de reportes de existencia de materiales y suministros.

D Brindé apoyo en el registro v control de facturas por compra de materiales y suministros.

k) Brindé apovo en el proceso de custodia de los bienes de la institucién para su conservacién y almacenamiento.

Victor Hugo Géluez Ochoa Pedro de Jesas Rodriguez Girén
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios
(segin ClGusula de contrato: Décima Primera)

S o 1
Pedro Fbdriguez Girdn
ENCARGADC DE ALMACEN
] DIRECCION SURERIOR
CNCTIRIODE QI TIRA Y nEpag T~
Firma v sello de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segtn Clausula de contrate: Décima Primera)

Firma de Coftiatista



